Melba lleana Sanchez Martinez

melbaileana@yahoo.com /5514937721 / CDMX
Gerente de compras- Jefe de compras- Coordinador de compras

Licenciada en Relaciones Comerciales con mas de 15 afios de experiencia en diversas industrias como Comercializacién
de maquinaria y equipo industrial, Combustibles, Entretenimiento y Educacion. Amplia trayectoria en el Area de
Compras con sélido conocimiento y manejo en Cadena de suministro, Negociacién con proveedores, Almacén,

Importacion y Atencion al cliente. Enfocada a resultados y con alto nivel de compromiso.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

UNIVERSIDAD IBEROAMERICANA 2019-2021
Sector Educativo con aprox. 1500 empleados
Comprador y Encargada de Almacén
Desarrollo y negociacién con nuevos proveedores. Asignacion de requisiciones y generacién de Ordenes de compra en Solomon
(Modulo de Compras). Coordinacidon de entrega de materiales. Entrada y salida de materiales mediante PEPS. Revision diaria de
stock utilizado en el &rea. Realizacién de requisiciones del material faltante. Participacion en actividades del Area de Promocidn
de la Universidad y Prepa Ibero.

- Obtencién de crédito en la primera compra con nuevos proveedores.

- Reorganizacién del almacén y mejora en un 90% en un tiempo de 72hrs.

- Mejora en el tiempo de salida del material en 24hrs.

- Cierre de contratos con precios fijos para 2021.

- Desarrollo de plan estratégico para las categorias clave.
Reportando a la Jefe de Compras y a la Coordinadora del drea de Promocion, Licenciatura, TSU y Prepa.

GRUPO HIDROSINA 2018-2019
Sector de Combustibles con aprox. 1000 empleados
Jefe de compras
Liderazgo y coordinacién del equipo de compras. Supervisidn y autorizacion de requisiciones y OC en SAP (Modulo de Compras).
Busqueda, clasificacidn, desarrollo y evaluacidn de proveedores nacionales. Comunicacién y trabajo constante con las estaciones
de servicio y areas claves de la empresa (Ventas, Mercadotecnia y Finanzas). Manejo y supervision del Area de Mensajeria.
Manejo y control de presupuestos, otorgados para la adquisicién de bienes y/o servicios. Reportes y juntas mensuales con Area
de Finanzas.

- Negociacién de contratos anuales con proveedores del 30%.

- Implementacién de Fill rate a requisiciones tratadas de 95%.

- Automatizacién de categorias en 90%, implementando cambios de actividades en el equipo.

- Desarrollo de talento y estabilizacion del equipo de compras.

- Establecimiento de nuevas metodologias para el mejoramiento del trabajo de compras y almacén.
Reportando al Gerente de Compras.

AS DEPORTE 2015-2018
Sector Entretenimiento- Deportes con aprox. 300 empleados
Comprador Sr. Nacional
Negociacién, prospeccion y crecimiento de proveedores nacionales. Generacién de Ordenes de Compra en Microsoft Dynamics
(Modulo de compras y portal de proveedores), seguimiento poscompra. Conciliacién y liberacién de facturas de proveedores,
envio de reportes al Area Contable para pago a proveedores. Manejo de compras por RFQ o RFP. Comparativo de precios.
- Desarrollo e implementacion de procesos de compra desde cero, para mejora del area y servicio al usuario interno.
- Establecimiento de politicas y procesos del drea.
- Aplicacién del Fill rate a proveedores de 99%.
- Aplicacién de Fill rate en requisiciones tratadas de 90% en menos de 48hr.
- Negociacion de contratos semestrales y anuales con proveedores.
Reportando al Director de Administracion y Finanzas.
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OCESA 2008-2014
Sector Entretenimiento con 2000 empleados
Comprador Nacional
Supervisidn de inplant de viajes, generacién masiva de Ordenes de Compra de boletos de avién y hospedajes para artistas y crew
de la empresa. Busqueda, seleccidn, negociacién y firma de contratos con proveedores turisticos y de materiales y/o servicios
en general. Realizacion de conciliaciones con el inplant. Control y gestion de pedidos. Anélisis de generacidn de ahorro.
- Aplicacién de Fill rate en requisiciones tratadas de 95% en menos de 48hr.
- Aplicacion de Fill rate a proveedores de 95%.
- Participacion en proyecto de ahorro en 2009, ampliando crédito a proveedores a 60 dias.
- Sostenimiento del precio en compra de rollos de plastico por 2 afios, teniendo un ahorro anual de 20%.
- Elaboracién e implementacién de encuesta de calidad del Servicio del inplant de viajes.
- Participacién en Juegos Panamericanos con el Area de Logistica, coordinando la ejecucidn del proceso de compras vy
minimizando gastos extras en un 30%.
Reportando a la Gerente de Compras.

TESTELLI INGENIERIA 2005-2008
Sector Mecéanico con 6 empleados
Encargada de Compras y Administracion
Manejo administrativo y contable de oficina y caja chica. Negociacion con proveedores internacionales y agentes aduanales.
Coordinacion de importaciones, logistica, embarques y documentos. Supervision de proforma e incoterms con los agentes
aduanales. Manejo y control de presupuestos. Realizacién de control estadistico de compras en general. Seguimiento minucioso
y control de entregas de materiales y/ o maquinaria a clientes.

- Disminucién del tiempo en el proceso de importacion de maquinaria y equipo en un 30%.

- Elaboracién e implementacién de un manual de Procedimientos de Compras.

- Ahorro en costos de transportacion en un 20%.

- Realizacion de la primera importacién de China con éxito JIT.
Reportando al Director General.

FORMACION ACADEMICA

Instituto Politécnico Nacional (ESCA Sto. Tomas) - México 1998-2002
Lic. En Relaciones Comerciales (Titulado)

CURSOS ESPECIALES

Instituto Politécnico Nacional (ESCA Sto. Tomas) - México 2011-2012
Diplomado en Desarrollo de Habilidades Gerenciales

Instituto Tecnoldgico de Estudios Superiores de Monterrey (Campus Cd. México) 2005-2006
Diplomado en Administracion de Compras y Proveedores

Laboratorio Internazionale della Comunicazione Gemona- ltalia 2003
Curso de Lengua y Cultura Italiana

HABILIDADES ADICIONALES

Paqueteria (Office, SAP, Solomon, Microsoft Dynamics, SAE)
Idiomas: Espafiol (Nativo), Italiano (Conversacional y escrito avanzado), Ingles (Avanzado)



